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Espacio para una fotografía

Dudas más frecuentes planteadas a la Autoridad Nacional por los 

beneficiarios sobre la preparación del Application Form (AF)

 Descripción del proyecto

 Gastos simplificados y gastos a coste real

 Gastos de equipamiento

 Normativa

 Circuito de financiación del proyecto
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Preparación del Project Application Form (PAF): Descripción del proyecto 

• Redactar una propuesta clara y concisa con un objetivo determinado. (Third Call
Guidelines)

• Partenariado: explicar por qué se han elegido los socios que se eligen y cuál es el rol de
cada uno, cómo se complementa el trabajo de unos y otros para conseguir el objetivo del
proyecto.

• Cooperación: explicar de manera clara cómo el partenariado trabaja conjuntamente para
alcanzar los objetivos del proyecto.

• Resultados y durabilidad del proyecto

• Working packages: es necesario incluir todos los elementos esenciales para que el WP
sea completo y quede claro la finalidad de cada WP con los resultados que se quieran
alcanzar, así como su aportación al resultado final.
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Preparación del Project Application Form (PAF): Descripción del proyecto 

• Información del socio: 
• Datos de contacto (persona de contacto, representante legal, director

financiero)
• Contribución del socio / asociado al proyecto y su motivación:

explicar de forma clara y concisa por qué su participación en el
proyecto es relevante y necesaria, cuál es la experiencia previa que le
hace un buen socio en este proyecto, y cómo el presupuesto que se
solicita es el adecuado para las contribuciones que el socio va a realizar
en el proyecto.
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Gastos de personal, administrativos y de viaje

• Elección para el reembolso de los gastos: costes reales o costes 
simplificados. Se elige en el AF y no se puede modificar.

Tipo de gastos Costes reales Costes simplificados

Gastos de personal X X

Gastos de oficina y 
administrativos

X

Gastos de viaje X X

Gastos en servicios 
externos

X

Gastos en equipamiento X
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Gastos en equipamiento

• Detallados claramente en el AF: número, tipo de dispositivo a 
adquirir

• Necesarios para la consecución de objetivos del proyecto.

• Equipamiento de nueva adquisición o ya adquirido con 
anterioridad al inicio del proyecto

• Uso exclusivo para el proyecto o porcentaje de utilización

• Amortización
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Normativa sobre elegibilidad de gastos

1. Reglamentos Unión Europea y normativa comunitaria de
aplicación

2. Manual del Programa

3. Orden HFP/1414/2023, de 27 de diciembre, por la que se
aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los
programas financiados por el Fondo Europeo de Desarrollo
Regional y del Fondo de Transición Justa para el período 2021-
2027.

4. Criterios establecidos por la Autoridad Nacional
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Circuito financiero del proyecto

Gastos 
verificados

Gastos 
validados

Controlador 

Beneficiario

Gastos 
efectuados

Autoridad 
Nacional

Beneficiario 
Principal

Autoridad de 
Certificación

Secretariado 
Conjunto

Autoridad 
de Gestión

Solicitud de pago

Propuesta de pago
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Contacto Autoridad Nacional

• Ivana Orejuela Galiot: iorejuela@sepg.hacienda.gob.es

• María Teresa de Santos Wilhelmi: mtde@sepg.hacienda.gob.es



VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBIERNO
MINISTERIO
DE HACIENDAPreguntas

¡Gracias!


